ZARZADZENIE NR 24/2020

DYREKTORA CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W SULECHOWIE
z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

W sprawie ustalenia procedur zwigzanych z pandemia COVID-19 dia pracownikéw
Centrum Ustug Wspdéinych w Sulechowie wykonujacych obowiazki pracownicze
w Szkole Podstawowej nr 1 w Sulechowie

Na podstawie §7.1. Uchwaty 0007.146.2019 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie Statutu Centrum Ustug Wspdinych w Sulechowie i procedur
ustalonych przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 w Sulechowie zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zalecenia i procedury dla pracownikéw Centrum Ustug Wspdinych
w Sulechowie zwigzane z wystepowaniem pandemii COVID-19 wykonujgcych prace w Szkole
Podstawowej nr 1 w Sulechowie.

§ 2. Zalecenie i procedury na wypadek podejrzenia zakazenia stanowig o ktérych mowa w § 1
stanowig zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie dniem 01 wrze$nia 2020r.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 20/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspdinych
w Sulechowie z dnia 23.10.2020 r.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PRACY SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 1 W SULECHOWIE
PODCZAS EPIDEMII COVID-19 W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

I.INFORMACIE OGOLNE

1.Szkota dziata z zachowaniem rezimu sanitarnego wedtug planu (tygodniowego rozktadu
zajeC) w oparciu o wytyczne GIS, MZ, MEN.

2.Dyrektor szkoty wyznacza wejscia/wyjscia do szkoty:

a) W budynku A uczniowie wchodzg/wychodza wyjsciem gtownym zaréwno dolnym jak
i gérnym oraz wejsciem od placu apelowego, wejsciem przy sali gimnastycznej i przy hali.

b) w budynku B uczniowie wchodza gtéwnym wejiciem, a dzieci udajace sie do sSwietlicy
i oddziatu przedszkolnego wchodza/ wychodza wejsciem przy stotéwce, dzieci z ,,zeréwki”
wchodzg/ wychodzg wejéciem od placu zabaw.

3.Rodzice/ opiekunowie prawni sq zobowigzani podaé swoj aktualny numer telefonu lub

nr telefonu innych upowaznionych oséb w celu szybkiej i skutecznej komunikacji.

Il.PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE UCZNIOW

1.Do szkoty moze uczeszczaé uczeri bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drég
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

2.Uczniowie mogg byé przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekundéw bez
objawéw chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych. W drodze do i ze szkoty
opiekunowie z dzieémi oraz uczniowie przestrzegajg aktualnych przepiséw dotyczacych
zachowania w przestrzeni publicznej.

3.0Opiekunowie doprowadzajgcy i odprowadzajacy dzieci ze szkoty zostaja przed budynkiem
szkoty. Wyjatek —odbidr dzieci ze Swietlicy.

4. Dzieci do oddziatéw przedszkolnych i , zeréwki” nalezy przyprowadzaé najpézniej do godziny
8.15.



5. Odbidr dzieci z przedszkola odbywa sie od godziny 12.45. Dzieci z oddziatu przedszkolnego

rodzice odbierajg z sali wchodzac wejsciem od strony stotéwki. Dzieci z »».zerowki” odbierane
beda od strony placu zabaw.

6. W szkole obowiazuje ograniczenie przebywania oséb z zewnatrz. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie przebywanie oséb trzecich. Rodzice/ opiekunowie prawni moga
wejs¢ do budynku szkoty po wczedniejszym umdwieniu telefonicznym (68 385 2794

sekretariat) lub przez e-dziennik. Przebywajac w przestrzeni wspolnej przestrzegajg zasad:
a)1 opiekun z dzieckiem/dzieé¢mi,

b)dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzieémi min. 1,5 m,
c)dystans od pracownikéw szkoty min. 1,5 m,

d)stosuja srodki ochronne: ostona ust i nosa, dezynfekcja rak lub rekawiczki ochronne.

ILWYPOSAZENIE UCZNIA

1. Rodzic/ prawny opiekun zobowigzany jest wyposazy¢ ucznia w co najmniej dwie maseczki
lub przytbice.

2. Rodzic / opiekun prawny wyposaza ucznia w przybory i podreczniki, ktére w czasie zajec
moga znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce.

3. Uczniowie nie przynosza z domu do szkoty niepotrzebnych przedmiotéw np.: zabawek,
hulajnég, deskorolek, pitek, skakanek itp.

4. Uczniowie nie powinni wymienia¢ sie miedzy sobg rzeczami osobistymi, napojami,
zywnoscia, przyborami szkolnymi itp.

5. Dzieci w Sali beda korzystac tylko z zabawek, pomocy dydaktycznych i przedmiotéw, ktére
mozna zdezynfekowad.

IV.PRZEBYWANIE UCZNIOW W SZKOLE

1.Uczniowie wchodzac do szkoty dezynfekujg rece, zakfadaja maseczke lub przytbice i tak
poruszaja sig w przestrzeni wspélnej np.: korytarze, fazienki, szatnie, przy wejsciu do Swietlicy,
W pomieszczeniach administracji.

2.Uczen po wejéciu do sali lekcyjnej siadajac przy stoliku moze zdjg¢ maseczke. Podczas lekgji
w sytuacjach bliskiego kontaktu uczen —nauczyciel, uczerr ponownie zaktada maseczke.



3.0bowiazuja ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak wodg z mydtem, stosowanie érodkéw
do dezynfekcji szczegélnie przed jedzeniem, po powrocie z boiska, po skorzystaniu z toalety
itp.

4. Nalezy stosowa¢ zasady ochrony podczas kichania i kaszluy wedtug instrukcji oraz nalezy
unika¢ dotykania oczu, nosa i ust.

>. Podczas zaje¢ i w trakcie pobytu w szkole uczniowie majg zachowywac dystans miedzy soba.

6. Uczniowie bedg korzystali z boiska szkolnego, sal gimnastycznych, hal sportowych oraz
ptywalni. W trakcie zaje¢ sportowych uczniowie stosuja sie do regulaminu danego obiektu.

V.NAUCZYCIELE

1. Nauczyciele otwierajg sale lekcyjne 0 7.50 z wyjatkiem nauczycieli dyzurujacych.
2. Przed kazdg kolejng lekcja nauczyciele otwierajg sale lekcyjne na minute przed dzwonkiem.
3.Przed wejsciem do sali nauczyciele dezynfekuja uczniom rece.

4. Po zakoriczeniu kazdej lekcji nauczyciele przewietrzajg gabinety i odnotowuja ten fakt
W rejestrze znajdujacym sie na drzwiach klasy.

5. Przed koricem kazdej lekcji Przypominajg uczniom o koniecznosci zakrycia ust i nosa przed
wyjsciem na przerwe oraz o koniecznoéci wyjscia na Swieze powietrze.

6. Nauczyciele sg zobowigzani do prowadzenia zaje¢ w maseczkach lub przytbicach. Ponadto
poruszajgc w czgsciach wspdinych w budynkach szkoty takze nalezy zastania¢ usta i nos.

VI. PRACOWNICY SZKOtY

1. Pracownicy obstugi sprzataja pomieszczenia oraz w miare potrzeb dezynfekuja ciagi
komunikacyjne, powierzchnie dotykowe ( porecze, klamki, wytaczniki) i powierzchnie
ptaskie (blaty w salach i na jadalni, Pporgcze - oparcia krzeset) oraz toalety — czynnosci
te wpisujg w karte monitoringu.

2. Pracownicy szkoty petnia dyzur przy wejsciach do szkoty od 7.45 do 8.00 i dezynfekuja
rece wchodzacym.

W budynku B

3. W razie potrzeby pracownik szkoty mierzy temperature osom z objawami
chorobowymi, po pomiarze temperatury dezynfekuje termometr.

4. Wszyscy pracownicy zobowigzani s3 do regularnego mycia rak wodg z mydtem oraz
dopilnowania, aby czynnosci te wykonywali uczniowie, szczegélnie po przyjsciu do



szkoty, przed jedzeniem i po powrocie ze Swiezego powietrza, po skorzystaniu z
toalety.

5. Dyrektor/ wicedyrektorzy prowadza monitoring codziennych prac porzadkowych,
wykonywanych przez pracownikéw obstugi, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczer sanitarno-higienicznych, ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekgji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek i
powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach spozywania
positkdw, klawiatur, wigcznikéw.

6. Pracownicy szkoty znajdujacych sie w czgdciach wspdlnych budynku maja obowigzek
zastaniania ust i nosa.

VIl. PRZERWY, BIBLIOTEKA, SWIETLICA

1. Podczas przerw w budynku szkoty uczniowie stosujg ostone ust i nosa.

2. Jezeli pozwalajg na to warunki atmosferyczne zaleca sie korzystanie przez ucznidw w czasie

przerw z boiska szkolnego oraz pobytu na powietrzu na terenie szkoty, gdzie nie ma obowigzku
noszenia maseczek.

3. Przerwy s3 organizowane zgodnie z planem zaje¢ i planem dyzuréw. Uczniowie spedzaja
przerwy pod opieka nauczycieli dyzurujgcych.

4. Zajecia swietlicowe odbywaja sie w wyznaczonych salach. ,Karta zgtoszenia dziecka do
swietlicy” dostepna jest na stronie internetowej i w holu szkoty. Uzupetniong karte nalezy
wrzuci¢ do urny ustawionej przy Swietlicy.

5. Przy braku mozliwosci zapewnienia dystansu spotecznego w $wietlicy (zbyt duza liczba
chetnych do swietlicy) w zwigzku z trwajacym okresem epidemii w pierwszej kolejnosci
przyjmowane bedg dzieci obojga pracujacych rodzicéw/ opiekundw.

6. W przypadku ogtoszenia strefy zottej lub czerwonej pierwszeristwo przyjecia do Swietlicy
maja dzieci pracownikéw systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw

handlu i przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujgcy zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-109.

7. Przy organizacji zaje¢ $wietlicowych zwraca sig uwage na ograniczenie bezposrednich
kontaktdw uczniéw ze soba. Pod nadzorem opiekuna wydawane sg $rodki do dezynfekcji rak
w Swietlicy szkolne;j.

8. Biblioteka szkolna pracuje z uwzglednieniem ograniczonego kontaktu uczniéw ze sobg oraz
2-dniowej kwarantanny dla ksiazek i materiatéw edukacyjnych powracajacych od ucznidw



W postaci zwrotéw do biblioteki szkolnej. Do biblioteki szkolnej uczniowie wchodzg
w maseczkach lub przytbicy.

VIII.OBIADY

1. W celu komunikaciji szkota rekomenduje kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na
odlegtos¢ np.: tel.68 385 26 67 e-mailowy intendent@psp1sulechow.pl

2 .Na obiad dzieci schodzg / wchodza wyznaczonym wejsciem:
a)klasy IV-VIIl wejsciem od placu zabaw

3. Positki wydawane s3 z zachowaniem zasady ograniczenia liczby uczniéw przebywajgcych
jednoczesnie w stotéwee oraz zasad ograniczenia mozliwosci ewentualnego
rozprzestrzeniania sie wirusa. W tym celu: stosuje sie zmianowe wydawanie positkéw, dwie
przerwy obiadowe:

a)11:30 -11.55 klasy I-11I

b)12:25 —12:45 klasy IV-VIII

4.Uczniowie do stotéwki wchodzg w maseczkach, ktére zdejmuja siadajac przy stoliku. Po
zjedzeniu obiadu uczniowie zaktadajg ostone nosa i ust.

VILLIZOLATORIUM

1W szkole jest wyznaczone miejsce do izolacji ucznia w przypadku zaobserwowania
niepokojacych objawdw chorobowych. Nauczyciel w takim wypadku natychmiast bedzie
kontaktowa¢ sie z rodzicami. Rodzice, opiekunowie prawni lub wskazane osoby sg
zobowiazani do jak najszybszego odbioru dziecka ze szkoty, w ciggu 30 min. W budynku A —
sala BHP na parterze, w budynku B - sala zaje¢ wyréwnawczych na | pietrze.

VII.POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U UCZNIA LUB
U PRACOWNIKA SZKOtY

1. Do szkoty mogg przychodzi¢ jedynie zdrowi pracownicy, uczniowie i rodzice/opiekunowie
prawni. Jezeli pracownicy lub rodzice/opiekunowie prawni dziecka zauwaza niepokojace
objawy nie powinni przychodzi¢ do szkoty, nalezy pozostaé w domu i skontaktowad sie
telefonicznie z lekarzem, stacjg sanitarno —epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie

pogarszania sig stanu zdrowia zadzwonié¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢
zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca sie biezgce $éledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministerstwa

Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/,
a takze obowigzujacych przepiséw prawa.



3. W miarg mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczaja osobe do grupy tzw. podwyzszonego
ryzyka, nalezy zastosowac rozwiazania minimalizujgce ryzyko zakazenia.

4. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drég
oddechowych, w tym w szczegélnoéci goraczke, kaszel, wskazany przez Dyrektora pracownik
przeprowadza ucznia w odrgbne wyznaczone pomieszczenie, zapewniajac min. 2 m odlegtosci
od innych os6b, i niezwtocznie powiadamia rodzicéw/opiekunéw o koniecznoéci odebrania
ucznia ze szkoty (rekomendowany wtasny srodek transportu)

>. W szkole zostato przygotowane pomieszczenie stuzace odizolowaniu ucznia, u ktérego
zaobserwowano oznaki chorobowe. Pomieszczenie to jest wyposazone w érodki ochrony
osobistej oraz $rodki do dezynfekcji. W pomieszczeniu tym uczen z podejrzanymi objawami
bedzie przebywa¢ w oczekiwaniu na rodzicéw/opiekunéw prawnych, ktdrzy po
poinformowaniu ich o zaistniatej sytuacji powinni jak najszybciej odebra¢ dziecko ze szkoty.
Do czasu pojawienia sie rodzica /opiekuna prawnego z dzieckiem w bezpiecznej odlegtosci
i przy zachowaniu wszelkich $rodkéw ostroznoéci w miejscu izolacji powinna pozosta¢ osoba

wyznaczona przez Dyrektora szkoty. Numery telefonéw do wskazanych opiekunéw znajduja
sie w: sekretariacie i w $wietlicy dolne;j.

6.Rodzice / opiekunowie prawni zobligowani sg do powiadomienia o tym fakcie paristwowego

powiatowego inspektora sanitarnego oraz zastosowania si¢ do uzyskanych tam instrukgji
i zalecen.

7. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawéw infekcji drég oddechowych powinien on skontaktowaé sie telefonicznie
z pracodawca, ktéry wyznaczy miejsce odosobnienia, w ktérym pracownik skontaktuje sie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczna.

8. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat uczen lub pracownik szkoty nalezy podda¢
gruntownemu sprzgtaniu, zgodnie z funkcjonujacymi w procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.)

9. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac sie
do zalecen paristwowego powiatowego inspektora sanitarnego .Rekomenduje sie ustalenie
listy oséb przebywajacych w tym samym czasie w czedci/czesciach podmiotu, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania sig do wytycznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/oraz
https://gis.gov.pl/odnoszacych si¢ do 0sdb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

10. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ sie do wiasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyska¢ porade tel. 507 055 962.

11. Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

IX.POSTANOWIENIA KONCOWE



1. Procedura wchodzi w zycie od 01.09.2020 r.

2.Procedura moze ulec modyfikacji w zaleznoéci od potrzeb i stopnia zagrozenia
epidemiologicznego.

Wazne numery telefondw:

Kontakt do sanepidu

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zielonej Gérze
Centrala 68 325 4671 (do 75) wew. 222

Tel alarmowy catodobowy 507 055 962

Kontakt do przedstawiciela organu prowadzacego:

Krystyna Knyspel Kierownik Wydziatu Spraw Spotecznych, Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu
Miejskiego Sulechéw tel. 68 385 11 53

Kontakt do przedstawiciela organu nadzorujacego:

Edyta Paczkowska - Starszy wizytator
tel. 684527414 wew. 201

Infolinia Narodowego Funduszu Zdrowia 800 190 590
Pogotowie ratunkowe - 999

Numer alarmowy - 112



