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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

NAZWA: CENTRUM USŁUG WSPÓLNYCH W SULECHOWIE 

ADRES: ul. Licealna 18a,   66 -100 Sulechów 

REGON:385836935  

NIP:9731070646 

II. Tryb udzielania zamówienia: Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wartości 130 tyś. 
netto w związku z powyższym w niniejszej procedurze nie stosuje się ustawy Pzp.  zgodnie  
z dyspozycją art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U.  
z 2023 r. poz. 1605  tj. ze zm.). Zamówienie zostanie udzielone na  podstawie  zarządzenia Dyrektora 
Centrum Usług Wspólnych nr 1/2021 z dnia 1 marca 2021 r. w sprawie ustalenia procedur udzielania 
zamówień publicznych. 
 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: Dostawa jednego, fabrycznie nowego samochodu, 

nieużywanego dostawczego z nadwoziem pełnym dla Centrum Usług Wspólnych  w Sulechowie o 
dopuszczalnej masie całkowitej 3,5t wyprodukowanego nie wcześniej niż przed 2023 rokiem, 
spełniającym wymagania pojazdu dopuszczonego do poruszania się po drogach publicznych. 

2. Przez dostawę pojazdu należy rozumieć dostarczenie go do siedziby zamawiającego pod adres: 
ul. Licealna 18a, 66 -100 Sulechów. Termin dostawy należy uzgodnić z Zamawiającym. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
4. Przedmiot zamówienia obejmuje: 
a)  dostawę samochodu przez Wykonawcę w miejsce wskazane przez Zamawiającego,  
b) dostawę samochodu fabrycznie nowego, wolnego od wad konstrukcyjnych, materialnych i 

prawnych. Przedmiot zamówienia nie może nosić znamion użytkowania, winien spełniać 
wymagania jakościowe oraz gwarantować bezpieczeństwo, funkcjonalność i niezawodność 
wykorzystania w zakresie swego przeznaczenia. 

c) dostarczenie w języku polskim wszelkich dokumentów dotyczących przedmiotu zamówienia 
wskazanego w ust. 1, niezbędnych do prawidłowego i zgodnego z prawem eksploatowania i 
funkcjonowania przedmiotu umowy, w szczególności kart gwarancyjnych, instrukcji obsługi i 
eksploatacji itp., 

d)  wskazanie wraz z dostawą autoryzowanych punktów serwisowych pojazdu. 
4. Koszt ubezpieczenia na czas transportu, do momentu dostawy przedmiotu zamówienia do 

Zamawiającego ponosi Wykonawca. Ryzyko utraty i/lub uszkodzenia przedmiotu zamówienia 
przechodzi na  Zamawiającego z dniem podpisania protokołu zdawczo – odbiorczego bez uwag. 

5.   Wszelkie ryzyko  i koszty związane z dostawą, rozładunkiem i uruchomieniem pojazdu ponosi 
Wykonawca. 

6.  Na przedmiot zamówienia Wykonawca udziela gwarancji liczonej od daty protokolarnego odbioru 
przedmiotu zamówienia. Okres gwarancji musi być zgodny ze wskazanym w załączniku nr 2 do 
zapytania oraz ze złożoną ofertą. 

7.  Ilekroć w Zapytaniu przedmiot zamówienia jest opisany ze wskazaniem znaków towarowych, 
patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty 
dostarczane przez konkretnego WYKONAWCĘ, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania 
lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów, to przyjmuje się, że wskazaniom 
takim towarzyszą wyrazy „lub równoważne”. ZAMAWIAJĄCY, opisując przedmiot zamówienia 
wskazał na znak towarowy lub pochodzenie z uwagi na specyfikę przedmiotu zamówienia oraz brak 
możliwości jego opisania w sposób wyczerpujący za pomocą dokładnych i zrozumiałych określeń. 
Opisując przedmiot zamówienia za pomocą znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, 
źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty dostarczane ZAMAWIAJĄCY określa 
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tym samym parametry jakościowe, techniczne i cechy użytkowe, jakim muszą odpowiadać 
materiały, aby spełniać wymagania stawiane przez ZAMAWIAJĄCEGO. ZAMAWIAJĄCY tym samym 
za równoważny uzna każdy produkt o wskazanych parametrach.  

8. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz sposób realizacji zamówienia został określony   
w załączniku nr 2 i w projekcie umowy. 

 
IV. Termin wykonania zamówienia 
Termin realizacji zamówienia – maksymalny dopuszczalny termin realizacji dostawy nie później niż 7 
tygodni od dnia podpisania umowy. 
 
V. Podstawy wykluczenia z postępowania 
Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wyklucza Wykonawcę w stosunku do którego 
zachodzi jakakolwiek z okoliczności wykluczających wskazanych ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 tj. ze zm.). 
 
VI. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 
W celu potwierdzenia zgodności oferowanych dostaw z wymaganiami określonymi w opisie 
przedmiotu zamówienia, zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą: Karty katalogowej pojazdu/karty 
specyfikacji pojazdu bądź innego dokumentu potwierdzającego spełnienie przez oferowany pojazd 
minimalnych wymagań stawianych przez Zamawiającego przedmiotowi zamówienia. 
 
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 
oświadczeń lub dokumentów 
1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Maciej Wieligor - Dyrektor CUW  w 

Sulechowie kontakt  m.wieligor@cuwsulechow.pl  , tel. 535 674 309 
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim  
3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje, przekazywane były za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

      Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 
i.wichlacz@cuwsulechow.pl 

 
VIII. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez Zamawiającego  
1. W przypadku zainteresowania realizacją niniejszego zamówienia proszę o wypełnienie: 

załączonego formularza oferty – załącznik nr 1 oraz  specyfikacji  technicznej - załącznik nr 2,  
danych Wykonawcy – załącznik nr 3 i przesłanie załączników wraz z  kartami katalogowymi, o 
których mowa w pkt. VI  powyżej, do dnia 08.03.2024 r. do godz. 1000 za pomocą poczty 
elektronicznej w formie podpisanego pdf. - na adres: e-mail: i.wichlacz@cuwsulechow.pl lub 
złożenie osobiście w siedzibie Centrum Usług Wspólnych ul. Licealna 18a, 66 – 100 Sulechów  z 
dopiskiem: Zakup samochodu dostawczego dla Centrum Usług Wspólnych w Sulechowie. 

2. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu. 

3. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 
zamówienie z najwyższą starannością. 

4. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim. W 
przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca 
zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

5. Wszelkich informacji udziela: 
 - sprawy merytoryczne - Centrum Usług Wspólnych w Sulechowie, w godzinach urzędowania,    

a.stankiewicz@cuwsulechow.pl,  m.wieligor@cuwsulechow.pl 
 - sprawy dotyczące zamówień publicznych – Iwona Wichłacz: i.wichlacz@cuwsulechow.pl 

mailto:m.wieligor@cuwsulechow.pl
mailto:i.wichlacz@cuwsulechow.pl
mailto:i.wichlacz@cuwsulechow.pl
mailto:a.stankiewicz@cuwsulechow.pl
mailto:m.wieligor@cuwsulechow.pl
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IX. Sposób obliczania ceny oferty 
1. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczeń w walutach obcych. 
2. Ceny oferty należy podać w PLN. Wszelkie rozliczenia finansowe będą prowadzone w PLN. 
3. Podstawą do określenia ceny oferty jest zakres dostaw podany w opisie przedmiotu zamówienia 

załącznik nr  2,  projekcie umowy oraz we wszystkich postanowieniach zapytania ofertowego. 
4. W formularzu oferty należy podać cenę netto , podatek od towarów i usług oraz wartość brutto  

za kompletny przedmiot zamówienia. 
5. Cena oferty winna obejmować również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, w 

tym wszelkie podatki, opłaty, koszty transportu do miejsca wyznaczonego przez Zamawiającego., 
montażu. 

6. Cena może być tylko jedna za przedmiot zamówienia. 
7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek.  

 
X. Termin związania ofertą 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
XI. Miejsce i termin składania ofert 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć tak jak opisano w pkt. VIII.1  powyżej. 
2. Dokumenty stanowiące ofertę, które należy złożyć: 

1) Formularz ofertowy wg zał. nr 1; 
2) Specyfikacja techniczna wg zał. nr 2  
3) Dane wykonawcy wg załącznika  nr  3 
4) Karty specyfikacji/katalogowe i/lub inne dokumenty potwierdzające spełnianie przez oferowany 

pojazd minimalnych wymagań Zamawiającego 
5) Pełnomocnictwo dla osób podpisujących ofertę w imieniu i na rzecz Wykonawcy. Gdy 

umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, 
który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument 
pełnomocnictwa obejmujący swoim zakresem umocowanie do złożenia oferty lub złożenia 
oferty i podpisania umowy. 

XII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert  
 
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 

1) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego 
postępowania; 

2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego 
 
2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria oceny ofert i ich 

znaczenie: 
 

1) Kryterium  – ,,Cena” (brutto)  –  waga 100% (KC) = 100 pkt 
 

3. Sposób oceny ofert: 
 

Zamawiający będzie oceniał oferty przyznając ofertom punkty z zastosowaniem następujących 
zasad i wzorów: 
 

Kryterium – ,,Cena” – oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów 
wynikającą z działania 

 
KC = (Cmin/Cx) x P 
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KC – ilość punktów jaką otrzyma oferta ,,x” za kryterium ,,Cena” 
Cmin – najniższa cena spośród wszystkich złożonych ofert 
Cx – cena oferty badanej ,,x” 
P – maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta w kryterium ,,Cena”, P=100 

 
4. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert będzie liczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy 
są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

 
XIII. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany  
1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy na warunkach określonych w projekcie 

umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do zapytania. 
2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie. 
 
XIV. Inne 
1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
2. Zamawiający zastrzega, że postępowanie może zakończyć się brakiem wyboru oferty w przypadku: 
a) niewystarczających środków na realizacje zadania 
b) zmianę zapotrzebowania Zamawiającego 
3. Prowadzący postępowanie zastrzega sobie prawo do zamknięcie postępowania bez rozstrzygnięcia 

na każdym etapie postępowania bez podania przyczyny. 
 
XV. Spis załączników 
1. Zał. nr 1  - Formularz ofertowy 
2. Zał. nr 2  - Specyfikacja techniczna 
3. Zał. nr 3  - Dane wykonawcy 
4. Zał. nr 4  - Projekt umowy 
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