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Sulechéw, dnia 2 ]’ ...... pazdziernika 2020 r.

Znak: AW.1711.2.2020

Protokot

z kontroli problemowej w zakresie: realizacja porozumienia w przedmiocie podziatu $rodkow
z Zaktadowego Funduszu Swiadczef Socjalnych jednostek obstugiwanych.
Kontrole przeprowadzita:

e Malgorzata Derbis audytor wewnetrzny Urzedu Miejskiego Sulechéw w dniach 13.10.2020 .

do 20.10.2020 r.

na podstawic upowaznienia wydanego przez Burmistrza Sulechowa nr 0077.38.2020 z dnia 13
pazdziernika 2020 r oraz prosby dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie w sprawie
przeprowadzenia kontroli, ktéra wplyneta do Urzedu Miejskiego Sulechdw w dniu 12 pazdziernika
2020 1.
Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22019 r., 869 t.j. ze zmianami).
Dyrektorem Centrum Ustug Wspolnych w  Sulechowie jest Pan Maciej Wieligor, ktéry byt
zatrudniony w Urzedzie Miejskim Sulechow, z dniem 1 kwietnia 2020 r zostal zatrudniony do pracy
w Centrum Ustug Wsp6lnych w trybie ast. 22 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r., o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)., na mocy porozumienia w sprawie przeniesienia
pracownika samorzadowego, zawartego w dniu 31 marca 2020 r. pomiedzy pracodawcami
samorzagdowymi Urzedem Miejskim Sulechéw, Plac Ratuszowy 6, reprezentowanym przez
Burmistrza Sulechowa — Wojciecha Soltysa a Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie, ul. Licealna
18a, reprezentowanym przez Burmistrza Sulechowa — Wojciecha Soltysa wykonujacego czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych w Sulechowie.
Glownym ksiggowym w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie od dnia 1 kwietnia 2020 r. jest
Pani Anna Stasik. Pani Anna Stasik w dniu 6 grudnia 2002 r. uzyskata tytul magistra w Wyzszej
Szkole Bankowej kierunek — finanse i rachunkowos¢, co oznacza, ze spetnia wymogi okreslone w art.

54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
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i SPRAWY ORGANIZACYJNE

Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie, zwane w dalszej czescei protokotu Centrum jest jednostka
organizacyjna Gminy Sulechéw, nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca w formie jednostki
budzetowej. Bezposredni nadzoér nad dziatalnoscia Centrum sprawuje Burmistrz Sulechowa. Jednostka
zostata powotana Uchwatg 0007.145.2019 Rady Miejskiej w S_ulechowie z dnia 15 pazdziernika 2019
r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych. Podstawowym dokumentem regulujacym
dziatalnos¢ Centrum jest statut przyjety Uchwala 0007.146.2019 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie Statutu Centrum Uslug Wspdlnych w Sulechowie. W statucie
okreslono zakres dzialania oraz sposob zarzadzania i organizacije.

Do pozostatych dokumentéw regulujacych funkcjonowanie jednostki naleza:

*  Zarzadzenie nr 1/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 2 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie,

e  Zarzadzenie nr 2/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 2 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla: Centrum Ushlug
Wspolnych w Sulechowie,

e  Zarzadzenie nr 3/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 2 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie,

e Zarzadzenie nr 4/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 27 kwietnia 2020 . w sprawie
ustalenia procedur udzielania zaméwien publicznych,

*  Zarzadzenie nr 5/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 27 kwietnia 2020 r. w sprawie
regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzednicze w Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie,

*  Zarzadzenie nr 6/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 1 czerwca 2020 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,

*  Zarzadzenie nr 7/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 10 czerwca 2020 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w Centrum Ushug
Wspolnych w Sulechowie,

*  Zarzadzenie nr 8/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 26 czerwca 2020 r. w sprawie
wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych,

e Zarzadzenie nr 9/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 1 lipca 2020 r. w sprawie ustalenia

Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie,
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e Zarzadzenie nr 10/2020 Dyrektora CUW w Sulechowie z dnia 1 sierpnia 2020 r. w sprawie
ustalenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug Wspdlnych

w Sulechowie.

11 REALIZACJ4A  POROZUMIENIA W PRZEDMIOCIE ~ PODZIALU SRODKOW
Z ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH JEDNOSTEK
OBSLUGIWANYCH.

Z dokumentéw przedstawionych do kontroli wynika, ze w 2020 roku zawarto nastepujace
porozumienia w przedmiocie podziatu §rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych:
Dnia 16 lipca 2020 r.

e Porozumienie nr 1/2020 pomiedzy: Szkola Podstawowa w Bukowie reprezentowana przez
dyrektora, zwana w porozumieniu ,Jednostka Obslugiwana” a Centrum Ushig Wspdlnych
w Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obshugujaca™;

Dnia 24 lipca 2020 r.

e  Porozumienie nr KA.041.6.2020 pomiedzy: Osrodkiem Sportu i Rekreacji w Sulechowie
reprezentowanym przez dyrektora, zwana w porozumieniu ,,Jednostka Obstugiwana” a Centrum
Ustug Wspdlnych w  Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora, zwang ,Jednostka
Obshugujacy™;

Dnia 28 lipca 2020 r.

e Porozumienie pomiedzy: Szkota Podstawowa nr 2 w Sulechowie reprezentowana przez
dyrektora, zwang w porozumieniu ,,Jednostka Obstlugiwang” a Centrum Ushig Wspélnych w
Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora zwana ,,Jednostka Obshugujacy™;

Dnia 30 lipca 2020 r.

e Porozumienie pomigdzy: Przedszkolem nr 6 w Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora,
zwang w porozumieniu ,.Jednostka Obstugiwana” a Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie
reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obstugujaca”,

e Porozumienie nr 06/2020 pomiedzy: Przedszkolem nr 7 w Sulechowie reprezentowanym przez
dyrektora, zwana w porozumieniu ,Jednostka Obslugiwang” a Centrum Ustug Wspdlnych
w Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obstugujaca”,

e  Porozumienie pomigdzy: Szkola Podstawowa nr 1 w Sulechowie reprezentowana przez
dyrektora, zwana w porozumieniu ,Jednostka Obstugiwana” a Centrum Ustug Wspdlnych

w Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obstugujaca™,
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e Porozumienie pomigdzy: Szkota Podstawowa nr 3 w Sulechowie reprezentowang przez
dyrektora, zwana w porozumieniu ,Jednostka Obstugiwana” a Centrum Ustlug Wspdlnych
w Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obstugujaca”,

e  Porozumienie nr 02/2020 pomiedzy: Szkota Podstawowa w Brodach reprezentowang przez
dyrektora, zwana w porozumieniu ,,Jednostka Obstugiwang” a Centrum Ustlug Wspélnych w
Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obstugujaca”,

e  Porozumienie nr 2/2020 pomiedzy: Szkola Podstawowa w Cigacicach reprezentowana przez
dyrektora, zwang w porozumieniu ,Jednostka Obslugiwang” a Centrum Ushig Wsp6lnych
w Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obstugujaca”,

*  Porozumienie pomiedzy: Szkota Podstawowa w Kalsku reprezentowang przez dyrektora, zwana
w porozumieniu ,Jednostka Obshigiwana” a Centrum Ushlug Wspdlnych w Sulechowie
reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obstugujaca”,

e Porozumienie nr 3/2020 pomiedzy: Szkola Podstawowa w Kijach reprezentowana przez
dyrektora, zwang w porozumieniu ,Jednostka Obslugiwana” a Centrum Ushlig Wspdlnych
w Sulechowie reprezentowanym przez dyrektora, zwana ,,Jednostka Obshugujaca”.

Na podstawie w/w porozumien w przedmiocie prowadzonej kontroli strony ustality co nastepuje:

1. Przedmiotem porozumienia jest podzial srodkéw ZESS w zwiazku z przejsciem, z dniem 1 lipca
2020 r., czgsci pracownikdw Jednostki Obstugiwanej na Jednostke Obstugujaca w trybie art. 23!
Kodeksu pracy, wskutek uchwaty nr 0007.145.2019 Rady Miejskiej w Sulechowie z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wsp6lnych w Sulechowie;

2. Strony zlozyly zgodne o§wiadczenie, Ze stosownie do art. 7 ust. 3b Ustawy o Zakladowym
Funduszu Swiadezen Socjalnych (Dz. U. z 2020 r., poz.1070), Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych Jednostki Obstugujacej ulegnie zwigkszeniu, w czesci przypadajacej na liczbe
przejetych pracownikéw Jednostki Obstugiwanej, o réwnowarto$¢ srodkéw pienieznych ZFSS
(zgromadzonych juz na koncie ZFSS), skorygowanych odpowiednio o naleznosci i zobowiazania
ZFSS — wedlug stanu na ostatni dzien miesiaca, w ktorym nastepuje przejscie, obliczonych
z zachowaniem zasad okre$lonych w § 1 ust. 2 pkt 1-4.

Zgodnie z powyzszym strony oswiadezyly, ze:

1. Stan Srodkéw ZFSS, wedlug stanu na dzieA 30 czerwca 2020 r. zostanie zwigkszony
rachunkowo o naleznosci ZFSS (w tym np. raty niesplaconych pozyczek wraz z ich

oprocentowaniem, oplaty za korzystanie innych ustug);
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2 stan $rodkéw z ZFSS obliczony zgodnie z pkt 1 zostanie zmniejszony rachunkowo

o zobowiazania ZFSS (np. z tytulu $wiadezen, ktore uprzednio zostaly przyznane osobom
uprawnionym ale nie zostaly jeszcze wyplacone), przy czym chodzi tu o zobowiazania ZFSS
istniejgce na dzien 30 czerwca 2020 r., a nie o zobowigzania, ktére moga powstaé (lub
wiadomo, ze powstana) w przyszlosci; .

3. stan $rodkéw ZFSS ustalony stosownie do pkt 1 1 2 podzielony zostanie przez liczbe 0s6b, na
ktore dokonuje si¢ odpisu w Jednostce Obstugiwanej na dzien 30 czerwc;a 2020,

4. $rodki ZFSS przypadajace na jednego zatrudnionego stosownie do pkt 3, zostang przemnozone
przez liczbg pracownikéw przejmowanych przez Jednostke Obshugujaca.

W § 1 ust. 3 strony zgodnie przyjely zasady podzialu $rodkéw pienigznych stanowigcych

réownowartos¢ odpisu podstawowego za 2020 rok, obciazajacego koszty Jednostki Obstugiwanej.

Z dokumentacji przedstawionej do kontroli wynika, ze Jednostka Obstugujaca przyjeta od Jednostek

Obstugiwanych dane wedtug stanu na dziefi 30 czerwca 2020 r. w zakresie: stan rachunku bankowego

ZFSS, naleznosei z tytulu pozyczek mieszkaniowych oraz ilos¢ uprawnionych do korzystania ze

$wiadczen ZFSS, natomiast w zakresie zobowigzan przyjeto dane o $wiadezeniach wyplaconych do

m-ca wrzesnia 2020 r., co w ocenie kontrolujacego umniejszyto wysokos$¢ $rodkéw przekazanych

Jednostee Obstugujacej w ramach zawartych porozumiefi. Dane przyjete do wykonania postanowien

zawartych porozumien przedstawia ponizsza tabela.

Tabela nr_1: zwickszenie Zakladowego Fundusz Swiadczen Socjalnych, w czesci przypadajacej na
liczbe przejetych pracownikow Jednostki Obstugiwanej, o réwnowartos¢ srodkéw pienigznych ZFSS
(zgromadzonych juz na koncie ZFSS), skorygowanych odpowiednio o nalezno$ci i zobowiazania
ZFSS — wedhig stanu na ostatni dzien miesigca, w ktérym nastepuje przejscie, obliczonych

z zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 1-4 porozumienia. Stan na 30.06.2020 r.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
o powyzsze dane wykazane w kolumnach 2-3 sa zgodne z ewidencja ksiegowa prowadzong
w poszczegdlnych Jednostkach Obstugiwanych,
° dane przyjete do ustalenia wysokoéci zwiekszenia Zakladowego Fundusz Swiadczen Socjalnych

Jednostki Obstugujacej sa zgodne z zawartymi porozumieniami podpisanymi przez dyrektoréw

Jednostek Obstugiwanych oraz Jednostki Obstugujace;.
W powyzszym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Pan dyrektor Maciej Wieligor zostal poinformowany o przyshugujacym prawie zgloszenia
zastrzezen, co do faktow zawartych w protokole i zltozenia dodatkowych wyjasnienn do protokotu

w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoéch egzemplarzach i po odezytaniu podpisano. Jeden egzemplarz

protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Dokonano wpisu w ksiazce ewidencji kontroli

KONTRO/L\UJ CA DYREKTOR
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