Wniosek o udzielenie urlopu

	
	Sulechów - dnia
	……………..

	
	

	(imię i nazwisko)
	

	
	

	 (stanowisko)
	

	
	Do Dyrektora Centrum Usług Wspólnych w Sulechowie


Proszę o wyrażenie zgody na przesunięcie terminu zaplanowanego urlopu wypoczynkowego z powodu ________________________________________________.*
Proszę o udzielenie urlopu wypoczynkowego w ilości ………dzień.*

Proszę o udzielenie urlopu okolicznościowego w ilości ……….,  należnego z tytułu ……………………………* 

Wnioskowany urlop zamierzam wykorzystać w dniach  …………… do ………………..
Zastępstwo podczas urlopu pełnić będzie ………………………………….
	(podpis pracownika zastępującego)
	
	(podpis pracownika wnioskującego o urlop)

	
	
	

	(liczba pozostałych dni do wykorzystania)
	
	(podpis stanowiska ds. kadr)

	Wyrażam zgodę na przesunięcie terminu zaplanowanego urlopu*
Udzielam urlopu/
nie udzielam urlopu*
	
	

	
	
	(podpis Dyrektora)















* niepotrzebne skreślić

