Zarzadzenie Nr 8/2022
Dyrektora Centrum Ustug Wspodinych
z dnia 15 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w CUW oraz w
jednostkach obstugiwanych przez CUW tj. w:
- Przedszkolu nr 5 w Sulechowie
- Przedszkolu nr 6 w Sulechowie
- Przedszkolu nr 7 w Sulechowie
- Szkole Podstawowej nr 1 w Sulechowie
- Szkole Podstawowej nr 2 w Sulechowie
- Szkole Podstawowej nr 3 w Sulechowie
- Szkole Podstawowej w Brodach
- Szkole Podstawowej w Bukowie
- Szkole Podstawowej w Cigacicach
- Szkole Podstawowej w Kalsku
- Szkole Podstawowej w Kijach
- Osrodku Sportu i Rekreacji w Sulechowie
na dzien 31 grudnia 2022 r., w terminie od dnia 01 grudnia 2022 r. do dnia 15 stycznia 2023r.

2. Inwentaryzacjq nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
- srodki pieniezne w kasie,
- czeki, druki scistego zarachowania,
- opat, inne zapasy materiatéw,
- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- salda naleznosci,
- pozostate aktywa i pasywa.

§2
1. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury obejmuje sie srodki pieniezne w kasie, czeki,
druki scistego zarachowania, paliwo, opat oraz inne materiaty.

2. Inwentaryzacje petng w drodze spisu z natury, polegajgcg na ustaleniu na dany moment stanu
Srodkow trwatych oraz pozostatych srodkdw trwatych zarzadza sie dla jednostek:



- Szkoty Podstawowej w Brodach

- Szkoty Podstawowe] w Bukowie

- Szkoty Podstawowe]j w Cigacicach

- Szkoty Podstawowe]j w Kijach

- Szkoty Podstawowe]j w Kalsku

- Szkoty Podstawowej nr 1 w Sulechowie

3. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

a)  Agnieszka Stankiewicz- kier.adm-tech/z-ca dyr.- przewodniczacy
b) Renata Schiffkowska — sekretarka — cztonek
c) Emilia Balcerek - starszy specjalista ds. ptac - cztonek

4. Do spisu z natury powotuje nastepujgce zespoty spisowe:
a) do Szkoty Podstawowej w Brodach:
- Marta Zagdanska
- Ludmita Kiruszok
b) do Szkoty Podstawowej w Bukowie:
- Marta Zagdanska
- Ludmita Kiruszok
c) do Szkoty Podstawowej w Cigacicach:
- Marta Zagdanska
- Ludmita Kiruszok
d) do Szkoty Podstawowej w Kijach:
- Marta Zagdanska
- Ludmita Kiruszok
e) do Szkoty Podstawowej w Kalsku:
- Marta Zagdanska
- Ludmita Kiruszok
f) do Szkoty Podstawowej nr 1 w Sulechowie:
- lwona Wichtacz
- Agnieszka Kwasnicka

5. Inwentaryzacje czekdw, drukéw Scistego zarachowania, paliwa, opatu, magazynéw
zywnosciowych wykona Komisja Inwentaryzacyjna.

§3
1. Inwentaryzacjg drogg uzgodnienia sald obejmuje sie sSrodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych oraz salda naleznosci, z wyjatkiem: naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci od oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych, pracownikéw,
z tytutdw publicznoprawnych, naleznosci, ktérych koszt potwierdzenia jest wyzszy niz ich saldo
oraz naleznosci, ktorych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

2. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji standw ksiegowych obejmuje sie pozostate aktywa
i pasywa, ktdrych nie zinwentaryzowano drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda.



3.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg pisemnego potwierdzenia sald oraz inwentaryzacji
droga weryfikacji wyznacza sie Gtownego Ksiegowego oraz pracownikéw dziatu ksiegowosci.

§4
1. Harmonogram poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych okresla zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje sie Gtéwnego Ksiegowego oraz Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia szkolenia Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespotu Spisowego,
pracownikéw dziatu ksiegowosci, a takze oséb materialnie odpowiedzialnych w zakresie
przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych.

3. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

4. Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig inwentaryzacji powierza sie
Gtéwnemu Ksiegowemu.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

/-/ Maciej Wieligor



