ZARZADZENIE Nr 12/2024
Dyrektora Centrum Ustug Wspoéinych w Sulechowie
z dnia 26.10.2024 r.
w sprawie zmiany regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz
organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Na podstawie art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 22020 r. poz. 713 z pbézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zmiany do Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz
organizowania egzaminu koniczgcego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie,
poprzez zmiane § 5.4 Regulaminu ktéry otrzymuje brzmienie:

»W skfad komisji egzaminacyjnej wchodzg: kierownik komdrki organizacyjnej, oraz co najmniej
dwdch pracownikéw wskazanych przez kierownika jednostki organizacyjnej.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie
/-/ Maciej Wieligor



Zatacznik nr 3

do Regulaminu przeprowadzania stuzby

przygotowawczej oraz organizowania egzaminu

u konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Sulechdw, dnia

SKIEROWANIE DO ODBYCIA StUZBY PRZYGOTOWAWCZE)

PANA/PANI ...........
zatrudnionego/-nej na stanowisku

Na podstawie § 4 ust. 5 Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz

organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie,

stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/22 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych

w Sulechowie z dnia 31 stycznia 2022 r. kieruje Pana/Panig do odbycia stuzby przygotowawczej w

okresie od dnia

...................... do dnia .............

na stanowiskach zgodnych z wykazem

ponizszej tabeli. O terminie egzaminu zostanie Pan/Pani poinformowany/-a odrebnym pismem.

Lp

Nazwa komorki

na ktérym pracownik
odbywa stuzbe
przygotowawczg

Potwierdzenie

organizacyjnej/stanowiska, odbycia stuzby

(okres i podpis
opiekuna)

Zagadnienia, z
ktérymi pracownik
zapoznat sie

Do wiadomosci kierownika komérki organizacyjne;j.

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

Zatacznik nr 4

do Regulaminu przeprowadzania stuzby



przygotowawczej oraz organizowania egzaminu
u konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Sulechdéw, dnia .....ocveevveeeeceiceeee e,

Adresat

ZWOLNIENIE z obowigzku odbywania stuzby przygotowawczej

Na podstawie art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
oraz § 4 ust. 4 Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz organizowania
egzaminu konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie, stanowigcego
zatacznik  do  Zarzadzenia  Nr  2/22  Dyrektora  Centrum  Ustug  Wspdlnych
w Sulechowie z dnia 31 stycznia 2022 r. zwalniam Pana/Panig .......ccccceeeveereererireeessescerereeeecsseens z
obowigzku odbycia stuzby przygotowawczej w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie z uwagi
na umotywowany wniosek kierownika komorki organizacyjnej potwierdzajgcy wiedze i
umiejetnosci umozliwiajace nalezyte wykonywanie obowigzkéow stuzbowych.

O terminie egzaminu zostanie Pan/Pani poinformowany/-a odrebnym pismem.

Do wiadomosci kierownika komérki organizacyjnej.

(pieczec i podpis kierownika jednostki)



Zatacznik nr 5

do Regulaminu przeprowadzania stuzby

przygotowawczej oraz organizowania egzaminu

u konczgcego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Sulechow, dnia ....ocoeevvveeeveeiiiie e

Adresat

Na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz
organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/22 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
w Sulechowie z dnia 31 stycznia 2022 r., informuje, ze egzamin konczacy Pana/Pani stuzbe
przygotowawczg odbedzie sie  dnia e, 0 godzinie  ..eeeveienne,
W ettt eteete st e e en e st ss e s e e areeeereebe st sae ste e e e nenrenbenterans .

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

Kwituje odbidr: ..o, (data i podpis pracownika)



Zatacznik nr 6

do Regulaminu przeprowadzania stuzby

przygotowawczej oraz organizowania egzaminu

konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Sulechdéw, dnia ....coveeeveeevceicieeeccee

POWOtANIE KOMISJI EGZAMINACYIJNEJ

Zgodnie z § 5 ust. 3 i 4 Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz
organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/22 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlinych
w Sulechowie z dnia 31 stycznia 2022 r., powotuje komisje egzaminacyjng sprawdzajgcy wiedze

I UMIEJEtNOSC PANA/PANI ettt st st r e e s r e enes , zatrudnionego/-nej
na SLANOWISKU ettt e e , w sktadzie:
Informuje, ze egzamin odbedzie sie W dNiU ....cceeevevecereiiciceenen. 0 godzinie ......cceuvenee.

(pieczed i podpis kierownika jednostki)

Data i podpisy cztonkédw komisji egzaminacyjnej potwierdzajgce zaznajomienie sie z
informacja:



Zatacznik nr 7

do Regulaminu przeprowadzania stuzby

przygotowawczej oraz organizowania egzaminu

u konczgcego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Sulechdéw, dnia .....covveeveeeeceicieec e,

AFRKUSZ EGZAMINACYIJNY dla oséb konczacych stuzbe przygotowawczg
oraz osob zwolnionych z obowigzku odbycia stuzby przygotowawczej
w Centrum Ustug Wspoinych w Sulechowie

Pracownik: <imie i nazwisko>

1. Pytanie 1

9. Pytanie 9






Zatacznik nr 8

do Regulaminu przeprowadzania stuzby

przygotowawczej oraz organizowania egzaminu

u konczgcego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Sulechdéw, dnia .....covveeveeeeceicieec e,

SLUBOWANIE PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO

,Slubuje uroczyscie, ze na zajmowanym stanowisku bede stuzy¢ paristwu polskiemu i wspdinocie
samorzgdowej, przestrzegac porzqdku prawnego i wykonywac sumiennie powierzone mi zadania.”

Podpis czytelny pracownika

Slubowanie odbyto sie w obecnosci Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

oraz komisji egzaminacyjnej w sktadzie:

........................................ , POAPIS e
........................................ , POAPIS e
........................................ , POAPIS e

Podstawa prawna:
Art. 19 ust. 9 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz § 6 Regulaminu

przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz organizowania egzaminu konczgcego te stuzbe Centrum Ustug
Wspdlnych w Sulechowie, stanowigcego Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/22 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
w Sulechowie z dnia 31 stycznia 2022 r.,. Do tresci $lubowania mogga by¢ dodane stowa: ,, Tak mi dopomdz Bog”.



Zatacznik nr 9

do Regulaminu przeprowadzania stuzby

przygotowawczej oraz organizowania egzaminu

u konczgcego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Sulechdéw, dnia .....covveeveeeeceicieec e,

ZASWIADCZENIE UKONCZENIA StUZBY PRZYGOTOWAWCZE)
W URZEDZIE GMINY W PSZCZOtKACH

Na podstawie § 7 Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz
organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/22 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
w  Sulechowie z dnia 31 stycznia 2022 r., zaswiadcza sie, ze Pan/Pani

............................................................................................ zatrudniony/-a na stanowisku
..................................................................... odbyt/-a stuzbe przygotowawczag w terminie od
...................................... do dnia ...ccceeceeeeeveeieeesseenennn. /z0stat/-a zwolniony/-a z odbywania stuzby
przygotowawczej*, W dniu ........eeeeeveneenecreenenn. przystgpit/-a do egzaminu uzyskujgc wynik

pozytywny, a nastepnie ztozyt/a Slubowanie.

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

*, whasciwe zaznaczy¢



Zatacznik nr 10

do Regulaminu przeprowadzania stuzby

przygotowawczej oraz organizowania egzaminu

konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

Sulechdéw, dnia .....covveeveeeeceicieec e,

PROTOKOt Z PRZEPROWADZONEGO EGZAMINU
PaNa/Pani ....cceeeeeeereeerineeennenesseessessenesees
zatrudnionego/-nej na stanowisku ..........cceevvereevrerrnrrnnenne
konczacego/-ej stuzbe przygotowawcza w Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie

Na podstawie § 5. ust. 3 Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej oraz
organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Centrum Ustug Wspdinych w Sulechowie,
stanowigcego zafacznik do Zarzadzenia Nr 2/22 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w
Sulechowie z dnia 31 stycznia 2022 r., komisja egzaminacyjna w sktadzie:

poddata €8ZamMiNOWIi PANa/Panig .......cccccuereeeeereiierireetecreeieree v sestesess e eressabereseetesaesessesensetesessessnsssesrenen
zatrudnionego/zatrudniong Na STANOWISKU..........ceeeciiererinecreneeierine et st et b e esesessssess e seesssbonens
Na podstawie wynikow egzaminu Komisja stwierdzita, ze zdajacy/-a otrzymat/-a nastepujgce
wyniki:

Czes¢ pisemna:

Numer Uzyskana liczba punktéw
pytania




O||IN|lO| U b

taczna liczba uzyskanych punktéw: ........./ 10 punktéw mozliwych do uzyskania
Czesc ustna (wypetnié jesli zadano pytania w formie ustnej)
Zadane pytania:

Podpis pracownika



