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CUW.200.01.2025                                                                                               Sulechów, 07.01.2025r. 

 

Zapytanie ofertowe  
dotyczące zamówienia o wartości poniżej 130 000 złotych,                                           

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1  ustawy Prawo zamówień publicznych  

  

I. Zamawiający:  

 

NABYWCA : Gmina Sulechów, Plac Ratuszowy 6, 66- 100 Sulechów                                             

NIP 927-10-00-442 

ODBIORCA: Centrum Usług Wspólnych w Sulechowie, ul. Licealna 18A,66-100  

Sulechów 

II. Przedmiot zamówienia:  

Zakup i dostawa środków czystości i artykułów gospodarczych dla  Centrum Usług 

Wspólnych w Sulechowie na rok 2025– postępowanie powtórzone.  

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna, wedle zapotrzebowania 

Zamawiającego, sprzedaż i dostawa środków czystości, dezynfekcji oraz drobnych 

artykułów gospodarczych wspomagających utrzymywanie czystości dla Centrum 

Usług Wspólnych w Sulechowie przy ul. Licealnej 18A, 66-100 Sulechów. 

Powyższy przedmiot zamówienia został wykazany i szczegółowo opisany w 

formularzu asortymentowo-cenowym oraz projekcie umowy, stanowiących 

integralną część niniejszego zapytania ofertowego.  

III. Termin realizacji zamówienia:  

a) Okres realizacji przedmiotu zamówienia od dnia zawarcia umowy do 31 

grudnia 2025 r., sukcesywnie wg potrzeb Zamawiającego.                                                       

b) Termin realizacji poszczególnych dostaw - każdorazowo wraz z fakturą - nie 

później niż w terminie 5 (pięciu) dni od dnia złożenia zamówienia jednostkowego.                      

c) Dostawa do miejsca dostawy - adres: Szkoła Podstawowa nr 3 im. Janusza 

Kusocińskiego w Sulechowie ul. Piaskowa 53, 66 -100 Sulechów. 
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IV. Warunki udziału w postępowaniu  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej, tj. którzy 

dysponują odpowiednim sprzętem oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu 

zamówienia.  

V. Istotnie informacje dotyczące przebiegu postepowania:  

1. Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę.  

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych – złożona 

oferta winna obejmować całość przedmiotu zamówienia. Brak wyceny 

którejkolwiek z pozycji spowoduje odrzucenie oferty. 

3.  Oferowane produkty muszą być dobrej jakości, spełniać parametry jakościowe 

określone dla danego asortymentu. 

4. Przedmiot zamówienia musi być dostarczony w opakowaniach gwarantujących 

bezpieczny transport i magazynowanie. 

5. Ilości podane w formularzu asortymentowo-cenowym są ilościami 

szacunkowymi i mogą ulec zmianie w przypadku zmniejszenia lub zwiększenia 

zapotrzebowania. Z tego tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne 

roszczenia wobec Zamawiającego. 

6. Ceny jednostkowe netto dotyczące przedmiotu zamówienia nie ulegną zmianie 

przez pierwszy kwartał trwania Umowy. W kolejnych miesiącach ceny mogą ulec 

zmianie, (po przeprowadzeniu negocjacji z Zamawiającym i podpisaniu aneksu 

do Umowy). 

7. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności, ani jakichkolwiek kosztów 

związanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawcę, a w szczególności 

związanych z przystąpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i 

złożeniem oferty.   

8. Osobą do kontaktu z Wykonawcami na etapie przygotowania ofert jest:                        

- sprawy merytoryczne – Z/ca dyrektora Centrum Usług Wspólnych w 

Sulechowie, w godzinach urzędowania: a.stankiewicz@cuwsulechow.pl,   

 - sprawy dotyczące zamówień publicznych – Iwona Wichłacz: 

zamowienia@cuwsulechow.pl 

9. Okres związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.  

10. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia 

przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert, w 

tym wyjaśnień dotyczących wysokości zaoferowanej ceny.  

11. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy na warunkach 

złożonej oferty.   

12. O wynikach postępowania Zamawiający poinformuje na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  
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13. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert.   

14. Postępowanie dotyczące zapytania ofertowego może być w każdym czasie 

unieważnione przez Zamawiającego bez podawania przyczyny i ponoszenia 

przez Zamawiającego jakichkolwiek  w związku z tym kosztów.  

15. W przypadku unieważnienia postępowania Wykonawcom nie przysługuje zwrot 

kosztów uczestnictwa  w postępowaniu, a w szczególności zwrot kosztów 

przygotowania oferty.  

16. Pytania do zapytania ofertowego można przesyłać e-mailem na adres 

zamowienia@cuwsulechow.pl (do dnia 13.01.2025r.) 

 

VI. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: 100% cena.  

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę. 

2. Ocenie poddane zostaną tylko oferty, które będą spełniały wszystkie wymogi 

określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty nie spełniające wymogów 

zostaną odrzucone i nie będą brane pod uwagę przy ocenie ofert.  

 

VII. Przesłanki odrzucenia oferty:  

Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez oferenta w następujących przypadkach:  

a) oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym;  

b) oferta zawiera omyłki w obliczeniu ceny, których nie można poprawić jako 

oczywiste omyłki rachunkowe;  

c) oferent nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze 

złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w 

stosunku do przedmiotu zamówienia.  

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej  

1. Cenę ofertową stanowić będzie kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, będąca sumą iloczynów ceny brutto, obliczonej poprzez 

powiększenie ceny jednostkowej netto  za poszczególne pozycje o podatek VAT, 

oraz liczby jednostek miary.  

2. Cena w ofercie musi być podana w złotych polskich.  

3. Cenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

4. W cenie oferty należy uwzględnić wszystkie zobowiązania związane z 

wykonaniem przedmiotu zamówienia.  

 

IX. Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Oferta musi być złożona w języku polskim.  

2. Złożona oferta musi zawierać:   

- wypełniony i podpisany przez upoważnionego przedstawiciela firmy 

„Formularz oferty” (Załącznik  nr 1), zawierający w szczególności:  

• dane Wykonawcy,   
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• oferowaną cenę za przedmiot zamówienia,  

• stosowne oświadczenia,  

- wypełniony i podpisany przez upoważnionego przedstawiciela firmy 

„Formularz asortymentowo - cenowy” (Załącznik nr 2), zawierający w 

szczególności:  

• ceny jednostkowe netto za poszczególne pozycje,  

• oferowaną cenę za przedmiot zamówienia.  

- wypełnione i podpisane przez upoważnionego przedstawiciela firmy „Dane 

wykonawcy” (Załącznik nr 3), 

W przypadku zainteresowania realizacją niniejszego zamówienia proszę o 

przesłanie załączonego formularza oferty (załącznik nr 1), formularza 

asortymentowo – cenowego (załącznik nr 2) oraz danych Wykonawcy (załącznik nr 

3) za pomocą poczty elektronicznej w formie podpisanego pdf. lub złożenie 

osobiście w siedzibie Centrum Usług z dopiskiem: „Zakup i dostawa środków 

czystości i artykułów gospodarczych dla  Centrum Usług Wspólnych w Sulechowie 

na rok 2025– postępowanie powtórzone”. 

 

X. Termin i miejsce składania ofert:   

1. Termin złożenia ofert – 16.01.2025 roku do godziny 12:00 w siedzibie 

Zamawiającego tj. Centrum Usług Wspólnych w Sulechowie, ul. Licealna 18A,                

66 -100 Sulechów lub pocztą elektroniczną na adres zamowienia@cuwsulechow.pl 

z dopiskiem „Zakup i dostawa środków czystości i artykułów gospodarczych dla  

Centrum Usług Wspólnych w Sulechowie na rok 2025– postępowanie 

powtórzone”. 

2. Za termin dostarczenia oferty liczy się data i godzina wpływu oferty do 

siedziby Zamawiającego.  

3. Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu składania 

ofert oraz możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert, informując  o powyższym na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania  

XI. Możliwość poprawy omyłek   

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omyłek 

pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyłek polegających na 

niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujących istotnych zmian 

w treści oferty. 

2. O fakcie dokonania poprawy Zamawiający niezwłocznie powiadomi 

Wykonawcę, którego oferta została skorygowana.  

 

mailto:zamowienia@cuwsulechow.pl
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XII. Warunki umowne  

Warunki umowne zawiera projekt umowy (załącznik nr 4), stanowiący integralną część 

niniejszego zapytania ofertowego.   

XIII. Informacje dodatkowe  

Zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach                        

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497, 1859) z postępowania 

wyklucza się: 

1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                    

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3, 

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia                        

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2023 r. 1124, 1285,1723, 1843, z 2024 poz. 850, 1222) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt 37 ustawy                    

z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598,                

z 2024 poz. 619) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych                                       

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostka dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 -  Formularz oferty 

Załączniki  nr 2-  Formularz asortymentowo-cenowy   

Załącznik nr 3 - Dane Wykonawcy 

Załącznik nr 4 – Projekt umowy 
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