Centrum Ustug Wspodlnych
w Sulechowie
66-100 Sulechow, ul. Licealna 18a ZARZADZEN'E NR 4/2020
DYREKTORA CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W SULECHOWIE
z dnia 27 kwietnia 2020 r.

w sprawie ustalenia procedur udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2019r.,
poz. 869 ze zm.), oraz Zarzadzenia nr 120.9.2019 ze zm. Burmistrza Sulechowa z dnia 2 maja

2019 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin procedur udzielania zaméwien publicznych obowigzujgcych w

Centrum Ustug Wspolnych w Sulechowie.

§ 2. Zobowigzuje kierownikéw dziatow do zapoznania z trescig zarzgdzenia podlegtych im

pracownikéw i stosowania zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie, gtéwnemu ksiegowemu, kierownikom dziatéw oraz

Specjaliscie koordynatorowi ds. zamoéwien publicznych w Dziale administracyjnym.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2020 r.
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o enon | REGULAMIN PROCEDUR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W CENTRUM USLUG

WSPOLNYCH W SULECHOWIE

Rozdziat 1
Postanowienia ogdine

§ 1. Zarzadzenie okresla procedury zwigzane z wydatkowaniem $rodkéw publicznych
i udzielaniem zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, na cele i w wysokos$ciach

ustalonych w planie finansowym Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie, to jest:

1) wydatkow podlegajgcych stosowaniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.),

2) wydatkéw, do ktérych - ze wzgledu na ich przedmiot lub wartoéé - nie stosuje sie

przepiséw ustawy okreslonej w pkt 1 powyze;j.

§ 2. 1. Wydatkowanie srodkéw publicznych jest realizowane po przeprowadzeniu analizy

wydatkowania i powinno by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow,
2) w sposob umozliwiajgcy terminowsa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Wydatkowanie $rodkéw publicznych dokonywane jest zgodnie z procedurami
wynikajgcymi  z przepisébw ustawy Prawo zamowien publicznych oraz procedurami

okreslonymi niniejszym zarzgdzeniem.
Rozdziat 2

Udzielanie zaméwien publicznych powyzej kwoty, od ktérej uzaleznione jest

stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§ 3. 1. Wydatkowanie $rodkéw publicznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 zarzadzenia,
nastepuje na podstawie planu postgpowan o udzielenie zamowienia opracowanego zgodnie
z art. 13a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1843 ze zm.), ustalonego w oparciu o plan finansowy Centrum Ustug Wspdinych na
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dany rok. Specjalista koordynator ds. zamodwien publicznych zatrudniony w Dziale
administracyjnym, po przekazaniu przez kierownikow dziatéw merytorycznych wycinkowych
planéw postepowan o udzielenie zamoéwien, przygotowuje plan postepowan o udzielenie

zamowien na dany rok budzetowy.

2. Plan postepowan o udzielenie zamoéwien jest przedktadany przez Specjaliste koordynatora
ds. zamowien publicznych do zatwierdzenia Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych w

terminie do 20 dni od daty uchwalenia planu finansowego na dany rok budzetowy.

§ 4. 1. W zakresie wydatkéw podejmuje sie wstepne czynnosci przygotowawcze polegajace
na przygotowaniu przez kierownika dziatu merytorycznego lub wyznaczonego przez niego

pracownika:

1) wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia, w dwoch egzemplarzach

wraz z niezbednymi zatgcznikami,

2) projektu umowy, ktéry musi by¢ zaparafowany przez kierownika dziatu
merytorycznego, a nastgpnie zaopiniowany pod wzgledem formalnoprawnym przez
radce prawnego, przy czym w przypadku przestania projektu umowy radcy prawnemu
drogg elektroniczng, korespondencja winna zawiera¢ o$wiadczenie kierownika dziatu

merytorycznego o akceptacji projektu,
2. Wniosek o wszczecie postepowania podlega:

1) sprawdzeniu przez Specjaliste koordynatora ds. zamoéwien publicznych - w zakresie

prawidtowosci zastosowania procedur,

2) zatwierdzeniu pod wzgledem finansowym przez gtownego ksiegowego lub zastepce

gtdwnego ksiegowego,
3) zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

§5. 1. W celu wdrozenia procedur wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, dokumenty, o ktérych mowa w § 4 zarzadzenia, wraz z niezbednymi do
realizacji zamowienia zatgcznikami, przekazuje sie Specjaliscie koordynatorowi ds.

zamowien publicznych najpdzniej na 7 dni przed planowanym dniem ogtoszenia.

2. W przypadku niedostarczenia Specjaliscie koordynatorowi ds. zamoéwien publicznych
kompletu dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 zarzgdzenia, w terminie okreslonym w

ust. 1, postgepowanie wszczyna sie po dostarczeniu ww. dokumentéw w najblizszym
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mozliwym terminie ustalonym przez Specjaliste koordynatora ds. zamowien publicznych, po

konsultacji z kierownikiem dziatu odpowiedzialnego za realizacje zadania.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 zarzadzenia, wraz z niezbednymi zatgcznikami,
przekazywana jest na stanowisko Specjalisty koordynatora ds. zaméwien publicznych w
wersji papierowej i w wersji elektronicznej, przy czym zawarto$é wersji elektronicznej musi

doktadnie odpowiada¢ wersji papierowe;.

4. Specjalista koordynator ds. zamoéwien publicznych po otrzymaniu kompletu dokumentéw
sporzadza zarzgdzenie Dyrektora Centrum Ustug Wspéinych o powotaniu komisji
przetargowej do przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz
specyfikacje istotnych warunkoéw zamoéwienia, ktérg przekazuje do merytorycznej akceptaciji
kierownikowi dziatu odpowiedzialnego za realizacje zadania. Po otrzymaniu zaakceptowane;j
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia Specjalista koordynator ds. zamoéwien
publicznych dokonuje czynno$ci wynikajacych z procedury zwigzane] z realizacjg
zamowienia. Specjalista koordynator ds. zamoéwien publicznych ponosi odpowiedzialnosé za
prawidtowe przeprowadzenie procedury wynikajgcej z przepisow ustawy Prawo zamowien

publicznych.

5. Po przeprowadzeniu procedury i zakonczeniu postepowania podpisaniem umowy
z wykonawcg, Specjalista koordynator ds. zamoéwien publicznych przekazuje, w wersji
elektronicznej, do dziatu zajmujgcego sie realizacjg zadania umowe oraz czesS¢ cenowg

oferty (np. druk oferty, kosztorys ofertowy) wybranego wykonawcy.

6. Dziat, w ktérego zakresie zadan zostata zawarta umowa albo ktéry zostat wyznaczony do
realizacji zadania, ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie umowy zgodnie z jej

postanowieniami.

§ 6. Zamowienia publiczne powyzej kwoty, od ktorej uzaleznione jest stosowanie przepisow
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, rejestrowane sg przez Specjaliste koordynatora ds.

zamowien publicznych w elektronicznym rejestrze zamowien publicznych.
§ 7. Dokumentacja zaméwien publicznych podlega archiwizacji w dziale administracyjnym.
Rozdziat 3

Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty, od ktorej

uzaleznione jest stosowanie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych

§ 8.1. Ustala sie trzy tryby postepowania, okre$lone w ust. 2-4.



2. Tryb I to tryb, w ktérym dopuszcza sie¢ mozliwos¢ dokonania wydatku tego samego

rodzaju w skali roku kalendarzowego, nie przekraczajgcego 10.000,00 zt netto rocznie, z

zachowaniem zasady rozeznania rynku i konkurencyjnosci, bez stosowania procedury

okreslonej dla Trybull, o ktérym mowa w ust. 3. Uzasadnienie dokonania wydatku w

powyzszym trybie sporzgdza sie na dokumencie finansowym (faktura, rachunek) w formie

szczegotowego opisu z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia.

3. Tryb Il to tryb, w ktérym ponoszone sg wydatki do 50.000 zt netto rocznie, przy czym:

1)

3)

postepowanie rozpoczyna si¢ na wniosek, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia, sprawdzony pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo
zamowien publicznych przez Specjaliste koordynatora ds. zaméwien publicznych

oraz pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym przez gtéwnego ksiegowego,

udzielenie zaméwienia wymaga przeprowadzenia rozeznania, wsréd co najmnigj
trzech potencjalnych wykonawcéw, z zastrzezeniem § 12 zarzadzenia, przy czym
dopuszcza sig przeprowadzenie rozeznania telefonicznie, za posrednictwem poczty
elektronicznej, telefaksu, w formie pisemnej - poprzez zaproszenie do sktadnia ofert,
jak rowniez w drodze analizy ofert zawartych na stronach internetowych
potencjalnych wykonawcoéw, wzglednie bezposredni przeglad cen w stacjonarnych

sklepach, hurtowniach itp.

udokumentowania udzielenia zamowienia dokonuje sie na wzorze protokolu
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia, ktéry podlega sprawdzeniu pod
wzgledem finansowym przez gtéwnego ksiegowego oraz zatwierdzeniu przez

kierownika zamawiajgcego,

postgpowanie konczy sie skierowaniem do Wykonawcy pisemnego zamoéwienia
(zlecenia) lub podpisaniem umowy ; umowa podlega zaparafowaniu przez kierownika

dziatu merytorycznego oraz radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym,

4. Tryb lll to tryb, w ktérym ponoszone sg wydatki powyzej 50.000 zt netto, przy czym:

1)

postepowanie rozpoczyna sie na wniosek, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, sprawdzony pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych przez Specjaliste koordynatora ds. zamoéwien publicznych
oraz pod wzglgdem zgodnosci z planem finansowym przez gtéwnego ksiegowego; do
wniosku zatgcza sie projekt umowy, ktéry musi by¢ zaparafowany przez kierownika

dziatu merytorycznego, a nastepnie zaopiniowany pod wzgledem formalnoprawnym



3)

4)

5)
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przez radce prawnego, przy czym w przypadku przestania projektu umowy radcy
prawnemu drogg elektroniczna, korespondencja winna zawieraé o$wiadczenie

kierownika dziatu merytorycznego o akceptacji projektu,

wszelka korespondencja pomiedzy zamawiajgcym i wykonawcg moze byc
przekazywana w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng (zeskanowane,
podpisane pismo) z zastrzezeniem, ze korespondencja przekazana faksem lub droga
elektroniczng, powinna nastgpnie zosta¢ niezwiocznie przestana w formie pisemnej,
przy czym jesli korespondencja zostanie niezwiocznie potwierdzona w formie
pisemnej (o ile jest to wymagane zgodnie z powyzszym postanowieniem) - uznaje
sie, ze oSwiadczenia objete jej trescig zostaly zlozone w chwili skutecznego

przestania korespondencji faksem lub drogg elektroniczng,

zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, z podaniem terminu

sktadania ofert oraz okre$leniem przedmiotu zamdéwienia,

w celu zapewnienia konkurencji zamawiajgcy moze réwniez zamiesci¢ zapytanie
ofertowe na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) oraz na tablicy
ogtoszen w swojej siedzibie. W takim przypadku zamawiajgcy wyznacza termin
sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia

oferty, nie krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego w BIP,

z zastrzezeniem pkt 2 powyzej oferta wykonawcy winna by¢ sporzgdzona w formie
pisemnej, podpisana oraz musi z niej jasno wynikaé przez jaki podmiot zostata

ztozona.

udokumentowania udzielenia zamoéwienia dokonuje sie na wzorze protokotu
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia, ktéry podlega sprawdzeniu pod
wzgledem finansowym przez gtéwnego ksiegowego oraz zatwierdzeniu przez

kierownika zamawiajgcego,

postepowanie konczy sie podpisaniem umowy, ktéra winna by¢ zaparafowana przez
kierownika dziatu merytorycznego oraz radce prawnego pod wzgledem

formalnoprawnym,

w przypadku awarii lub innych zdarzen losowych, gdy zachowanie Trybu llI
powodowatoby znaczne wydtuzenie w czasie udzielenia zamoéwienia, zamowienie

moze by¢ udzielone wedtug Trybu Il, okreslonego w ust. 3.



§9. 1.
trybow

Kierownik dziatu, w ktérego zakresie zadan zostata zawarta umowa w jednym z

opisanych w § 8 zarzadzenia, albo ktéry zostat wyznaczony do realizacji zadania,

wyznacza osobe odpowiedzialng za prawidiowe wykonanie umowy zgodnie z jej

postanowieniami.

2. Dokumentacja zamowien, o ktérych mowa w § 9 zarzadzenia, podlega archiwizacji w

dziale merytorycznym odpowiedzialnym za realizacje zaméwienia.

§ 10. Zamawiajgcy moze rozstrzygnaé postepowanie i udzielié zamoéwienia zgodnie

z zastosowanym trybem i w granicach posiadanych $rodkéw na dany cel w planie

finansowym Centrum Ustug Wspoélnych w Sulechowie w przypadku:

1)

§11.1,

1)

uzyskania podczas przeprowadzenia rozeznania wéréd wykonawcdw, o ktérym mowa

w § 8 ust. 3 pkt 2 zarzgdzenia, informacji cenowej tylko od jednego wykonawcy,

otrzymania od wykonawcéw tylko jednej oferty dotyczacej postepowania, o ktdérym

mowa w § 8 ust. 4.

Postanowienia § 8 niniejszego zarzgdzenia nie majg zastosowania:

do zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce:
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych

przepiséw,

w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci zwigzanej z kultura,

sztukg i rekreacja,

w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug, dostaw lub robét
budowlanych zamoéwien dodatkowych, nie objetych zaméwieniem podstawowym,
a niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia lub zaméwien

uzupetniajgcych,
ze wzgledu na wigzgce zamawiajgcego postanowienia odrebnych umow,

ustug i dostaw w zakresie aktualizacji oprogramowania komputerowego, przedtuzenia
licencji na korzystanie z utworéw, w tym oprogramowania komputerowego, o ile
kierownik zmawiajgcego podejmie decyzje o korzystaniu w dalszym ciggu

z oprogramowania bedgcego juz w posiadaniu zamawiajgcego,



g) ustug gastronomicznych,
h) ustug szkoleniowych,
i) ustug prawnych i doradczych.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, dokonywane sg z nalezytg starannoscig
i dokumentowane sa w postaci odpowiednio opisanych rachunkéw lub faktur, na ktérych

dodatkowo nalezy sporzadzi¢ zwiezte uzasadnienie dokonania wyboru.

3. Powyzsze postanowienia nie zwalniajag zamawiajgcego z udzielenia zaméwien w sposob
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

nakfadow.

§ 12. W przypadku koniecznosci zlecenia ustug o specjalistycznym charakterze, np. w
zakresie wykonywania ekspertyz, dozoru oraz wydatkéw zwigzanych z zakupem lub
wykonaniem robdt niezbednych do usunigcia badz zabezpieczenia awarii, ktorych
wystgpienie skutkowac mogtoby zagrozeniem zycia, utraty mienia, utraty danych badz
uszkodzen urzadzen zaleznych itp., wydatkdw zwigzanych z zapobieganiem skutkom sytuacji
kryzysowych i innych wyjatkowych sytuacji niewynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, w ktérych wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,
zamawiajacy moze odstapi¢ od przeprowadzenia rozeznania, o ktérym mowa w § 8 ust. 3 pkt
2 i § 8 ust. 4 pkt 3 zarzadzenia oraz zleci¢ ich wykonanie wykonawcy posiadajacemu

stosowne doswiadczenie i kwalifikacje.

§ 13. W celu okreslenia trybu, ktéry nalezy zastosowaé¢ rozpoczynajgc procedure udzielania
zamowien, o ktérych mowa w rozdziale 3 niniejszego zarzadzenia zobowigzuje sie
wszystkich kierownikoéw dziatow Centrum Ustug Wspodinych w Sulechowie do przekazania
drogg elektroniczng w terminie do 15 grudnia kazdego roku do Dziatu administracyjnego
informacji o planowanych kategoriach wydatkéw 2z podaniem szacunkowych kwot

przeznaczonych na ich realizacje.

§ 14. Zamowienia publiczne rejestrowane sg przez pracownikdw na merytorycznym

stanowisku zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§ 15. Pracownik merytoryczny prowadzacy postepowanie zobowigzany jest do
zarejestrowania kazdego zobowigzania finansowego w rejestrze uméw, zlecen i zamoéwien

przypisujgc je jednoczesnie do odpowiedniej kategorii wydatkow, Dotyczy to rowniez faktur



bedacych finalizacjg zamoéwienia w ramach trybu I. Nastepnie umowe, zlecenie, zaméwienie,
badz fakture z naniesionym numerem z rejestru umoéw, zlecen i zamoéwien nalezy przekazaé

do Dziatu Finansowego.




Zatgcznik nr 1 do

Zarzadzenia Dyrektora

Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie
Nr 4/2020

z dnia 27.04.2020

Dziat wnioskujqcy o realizacje zadania

Znak sprawy: .................

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania

w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci powyzej kwoty, od ktdrej
uzaleznione jest stosowanie ustawy Prawo zamdwien publicznych

Nazwa zadania (zgodna z uchwatq budzetowg Gminy Sulechéw)

1. Przedmiot zaméwienia (z podziatem na zadania w przypadku ich wystepowania)
Oznaczenie wg CPV:

2. Wartos¢ zamoéwienia:
2.1. Zaméwienie podstawowe:
NEtto: oo, zt

rownowarto$¢ w EURO wedtug Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia

Dz. U.Nr...., poz. ........ (cecee... ZH/EURO): ... EURO
podatek VAT ....%, kwota: ............. zt
brutto .oceeveeeveeee, zt



2.2. Zamowienie uzupetniajgce TAK — NIE*

wartos¢ zamowienia uzupetniajgcego wynosi:

rownowarto$¢ w EURO wedtug Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia

............ Dz. U.Nr ...., poz. ........ (ceee.e. Z/EURO): .............. EURO
podatek VAT ...... %, kwota: ............. 7t
brutto ..cceoeeeereeeeee, zt

2.3. taczna wartos¢ zamowienia podstawowego i uzupetniajgcego wynosi:
Netto: ......cccvviiiiii e 7t

rownowarto$¢ w EURO wedtug Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia

............ Dz. U.Nr ...., poz. ........ (cee.... Zt/EURO): .............. EURO
podatek VAT ...%, kwota: ............. zt
o] 14 o c R zt
Proponowany tryb post@pOWaNIa: ..........c..ooiiiuiiiiieie e

Powody zaproponowania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg
ograniczony (podac uzasadnienie faktyczne i prawne)

Opis warunkéw wymaganych od wykonawcow:
1) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania (wypisa¢ jezeli dotyczy):



6.

10.
11.
12.

13.

4) osoby zdolne do wykonania zamdwienia (wypisac jezeli dotyczy):

Czy zgdac¢ dokumentdéw sktadanych w celu:

a) wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego: TAK/NIE*

b) wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: TAK/NIE*

Inne ustalenia dotyczace postepowania:

) TR VNN SRS S R S S %

) e e %

B o s A AR DSNE  R R E %

Wadium TAK/NIE* ......... %, €O stanowi kwote ...........c.coeevvveeen... zt
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK/NIE* ... %

Imiona i nazwiska oséb:
1) przygotowujacych opis przedmiotu ZamOWIENIA: ....c.ccececveeeeveeveeieeee et e
2) przygotowujgcych opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
W POSTEPOWANIU: ittt ettt et ser b e e ses sresne e
3) okreslajacych kryteria oceny ofert: .......c.ooooveiiiieeieiiieieeeeeeeeeeeeee e
4) merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia i udzielanie odpowiedzi
m.in. na pytania wykonawcow dotyczgce przedmiotu zamowienia:
Proponowany sktad komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia:
1) PrzewodniCZaCy/a: oo

7y CHonek KOMISIE = o o wonms mmmsmmsn s i s s

14. Zatyczniki do wniosku:



1) do opisu przedmiotu zaméwienia (informacje dodatkowe, rysunki, mapy, szkice)
2) wyliczenie wartosci zamoéwienia (np. kosztorys inwestorski, szacunek)
3) przedmiar robdt*, kosztorysy ofertowe/formularze ofertowe*, zestawienia
materiatéw, sprzetu i robocizny bez cen*
4) dokumentacja projektowa*, projekt budowlany*, projekt wykonawczy*,
5) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot*,
6) kopie niezbednych decyzji administracyjnych, np.:*
a) o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
b) aktualne pozwolenie na budowe, zgtoszenie do starostwa

¢) decyzja Srodowiskowa

* niepotrzebne skresli¢

sprawdzit pod wzgledem zgodnosci
z ustawq Prawo zamdwien publicznych

podpis kierownika dziatu podpis wnioskodawcy
wnioskujqcego o realizacje zadania

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

podpis glownego ksiegowego

ZATWIERDZAM

kierownik zamawiajgcego



Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie
Nr 4/2020z dnia 27 kwietnia 2020 r.

Komorka organizacyjna

wnioskujaca o realizacje zadania s
imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej e,
Znak sprawy: ................
WNIOSEK
Z2dNia e,

W sprawie zatwierdzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nie
podlegajacego ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych art. 4 pkt 8.

1) Przedmiot zamowienia (nazwa zadania):

2) Szacunkowa warto$¢ zamdwienia
netto: ............. zt

rownowarto$¢ w EURO wedtug Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia ......... Dz. U.
NP ccveeees) POZe e (e, zt/EURO): ............. EURO
narzut z tytutu podatku VAT ......... %, kwota podatku VAT: .......... zt

brutto: .............. zt

ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano W dNiu .eeeeeeeeeeeeeee oo,
NA POUSTAWIET .ttt ettt ettt ettt st ee et ee e e e seeeeeeneeeeeeeeeens

odpowiedzialny za ustalenie warto$ci zamOwienia: ......c...ooceeeveeveeveeee v,

* niepotrzebne skresli¢

3) Tryb postepowania: powyzej 10.000/50.000 PLN netto*

wg Zarzadzenia Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie

w sprawie ustalenia procedur udzielania zamoéwien publicznych

4) Termin wykonania zamdéwienia: .........ccooevveveenneee.

5) Proponowane Kryteria: .....cccoeveeeeeiereee e,

* niepotrzebne skresli¢

podpis kierownika dziatu podpis wnioskodawcy
wnioskujqcego o realizacje zadania




Sprawdzono pod wzgledem zgodnosci
z ustawg Prawo zamdwieri publicznych

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

podpis gtdwnego ksiegowego

ZATWIERDZAM

kierownik zamawiajgcego




Zatgcznik Nr 3 do
Zarzgdzenia Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie
Nr 42020. z dnia 27 kwietnia 2020
(piecze¢ adresowa Zamawiajacego)

ZNAK SPrAWY: o e

PROTOKOt UDOKUMENTOWANIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO POWYZEJ 10.000/50.000 Zt*

1. Przedmiotem Zamodwienia jest:

( wpisa¢ przedmiot zamdéwienia)

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty, od ktérej uzaleznionej jest
stosowanie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(art. 4 pkt 8).

3.W dniu e, F. ZWIrOCONO Si€ covvveerieriiiiiieeeeennn, (wskaza¢  forme) do
..................... nizej wymienionych potencjalnych wykonawcéw z zapytaniem czy moga
zrealizowad przedmiotowe zaméwienie:

(podac nazwy i adresy wykonawcow)

4. Uzyskano nastepujace informacje dotyczgce przedmiotu zamdwienia:
(cena lub cena oraz inne istotne elementy zamdwienia.)

. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamowienie
udzielone zostanie

92

(wpisac nazwe i adres podmiotu, ktéremu udzielono zamdéwienia oraz uzasadnienie wyboru)

Postepowanie prowadzit/a .........cccccveiviiiiiiiiicciee e
(imie i nazwisko, podpis)
(podpis kierownika dziatu
realizujgcego zadanie)
ZATWIERDZAM
................................. ania .....cccceevevvaeenannn.

kierownik zamawiajgcego
* niepotrzebne skresli¢



