ZARZADZENIE NR 10/2020
DYREKTORA CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W SULECHOWIE
z dnia 1 sierpnia 2020 .

W sprawie ustalenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2019 poz. 1781 z pdzn. zm.), Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1040). zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug

Wspolnych w Sulechowie stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia
§ 2. Zobowigzuje wszystkich podlegtych pracownikéw do zapoznania sie z trescia.

§ 3. Za prawidiowe przestrzeganie regulaminu odpowiedzialni Sg§ Wwszyscy pracownicy

szkoty.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do zarzadzenia nr 10/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wsp6inych
w Sulechowie

z dnia 1 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W SULECHOWIE

ROZDZIAL |
ZASADY OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacii systemu monitoringu
wizyjnego w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie. Wskazuije reguty rejestracji i zapisu

informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze mozliwoéé udostepniania zgromadzonych
danych.

2. Administratorem danych os6b obserwowanych jest Centrum Ustug Wspdlnych

w Sulechowie, reprezentowana przez Dyrektora CUW w Sulechowie.

3. Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych ustalane sg w oparciu o przeprowadzong analize ryzyka. Jesli operacja
przetwarzania ze wzgledu na swodj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym
prawdopodobieristwem moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
0sob fizycznych dodatkowo Administrator danych przeprowadza ocene skutkéw dla ochrony

danych.
ROZDZIAL I
CEL STOSOWANIA MONITORINGU

1. Celem stosowania monitoringu jest konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa

pracownikéw CUW w Sulechowie oraz ochrona mienia.

2. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez
pracownikow CUW w Sulechowie.

ROZDZIAL 1lI
INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

1. Obraz jest rejestrowany za pomoca 5 kamer. (3 kamer wewnatrz i 2 kamer wokot budynku
przy ul. Licealnej 18a)

2. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Centrum Ustug Wspolnych w Sulechowie

obejmuje budynek przy ulicy Licealnej 18a:



1) monitoring zewnetrzny:

a) wejscia do CUW w Sulechowie (1 kamera),
b) budynek od ul. Magazynowej (1 kamera)
2) monitoring wewnetrzny:

a) korytarz parter (1 kamera)

b) korytarz 1 pietro (1 kamera)

3. Stosowanie monitoringu jest niezbedne ze wzgledu na istniejace zagrozenie dla realizacji

celéw okreslonego w punkcie IlI niniejszego regulaminu.
ROZDZIAL IV
ZASADY REJESTRACJI | ZAPISU INFORMACJI Z MONITORINGU
1. System monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie skiada sie z:
1) kamer rejestrujgcych, ktére umieszczone sg wewnatrz i na zewnatrz budynku;
2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na noéniku fizycznym:

3) aplikacji na telefon stuzbowy dyrektora i zastepcy dyrektora pozwalajacej na bezposredni

podglad zdarzen w czasie rzeczywistym.

2. Monitoring wizyjny rejestruje obraz w systemie cigglym 24 godziny na dobe, 7 dni
w tygodniu.

3. Rejestracji i zapisowi na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (bez dzwieku).

4. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracii
spetniajgcego wymogi okreslone odpowiednimi normami.

5. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym tylko osobom
upowaznionym.

6. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych pochodzgcych z monitoringu jest
nadawane przez Administratora danych, zgodnie z obowigzujagcg w Centrum Ustug

Wspolnych w Sulechowiepolitykg bezpieczenstwa przetwarzania danych.

/. Zapisy z monitoringu przechowane bedg az do nadpisania (w zaleznosci od wielko$ci
nagran) maksymainie do 30 dni . Po uptywie tego okresu nagrania podlegajg zniszczeniu, o

ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

8. Awarie monitoringu usuwane sg przez uprawnionych pracownikéw Centrum Ustug

Wspdlnych w Sulechowie.



ROZDZIAL V
ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO
1. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen.

2. Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych
z pojawiajgcymi sig zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer Iub tamaniem

przepiséw prawa obowigzujgcych w Centrum Ustug Wspdinych w Sulechowie.

3. Pracownik, ktéry powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug Wspdlnych w Sulechowie,
mogacego mie¢ miejsce w obszarze objetym kontrolg kamer ma obowigzek niezwiocznie

zgtosic¢ ten fakt Administratorowi danych.

4. W uzasadnionych przypadkach nagrania moga zosta¢ zaprezentowane pracownikom

w celu ustalenia rzeczywistych faktéw zdarzenia z poszanowaniem praw oséb trzecich.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomo$é, iz moga one stanowié¢ dowdd
w postepowaniu, Administrator danych zabezpiecza nagranie i przekazuje jego kopie na

pisemny wniosek.

6. W razie potrzeby, wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora na

pamie¢ przenosnag.

7. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomo$é, iz mogg one stanowié dowod
w postgpowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedituzeniu do czasu prawomocnego

zakonczenia postepowania.

ROZDZIAL VI
REALIZACJA PRAW OSOB OBSEROWOWANYCH
1. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do:
1) informaciji,
2) dostepu do tresci swoich nagran w uzasadnionych przypadkach,
3) anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach,

4) usuniecia danych jej dotyczgcych,



5) wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

2. Administrator danych informuje pracownikéw Centrum Ustug Wspolnych w Sulechowie
0 zmianach w monitoringu nie pézniej niz 14 dni przed wprowadzeniem zmian w tym
zakresie. 3. Administrator danych speinia obowigzek informacyjny wobec os6b

obserwowanych poprzez:

1) wywieszenie klauzuli informacyjnej, zgodnie z zafacznikiem nr 1, przy wejsciu do
budynku. Podaje w niej nastepujace dane: nazwa i adres Administratora, cel oraz obszar

monitorowany i inne informacje ujete w art. 13 RODO.

2) oznaczenie budynku i terenu wokot szkoty znakami graficznymi takimi jak: ,OBIEKT
MONITOROWANY” i ,TEREN MONITOROWANY”.

4. W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia
i teren monitorowany za pomocg znakéw graficznych, nie poézniej niz dzien przed ich

uruchomieniem.

5. Administrator danych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowiazkéw

stuzbowych informuje jg na pisémie o stosowaniu monitoring, zgodnie z zatacznikiem nr 2.
ROZDZIAL Vi
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostepnione instytucjom parnstwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura

na pisemny wniosek.

2. Osoba fizyczna bedgca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny
ma prawo w uzasadnionym przypadku dostepu tresci swojego nagrania wytgcznie na

pisemny wniosek ztozony do Administratora danych zgodnie z zatacznikiem nr 3.

3. Prawo do uzyskania kopii, o ktérych mowa w punkcie 1 i 2, nie moze niekorzystnie

wptywac na prawa i wolnosci innych.

4. Jezeli zgdania osoby fizycznej, o ktérej mowa w punkcie 2 sg ewidentne nieuzasadnione
lub nadmierne, w szczegodlnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter Administrator

danych moze:

1) pobrac optate, ktéra uwzglednia administracje koszty udzielania informacji, prowadzenia

komunikacji lub podjecia zgdanych dziatan; albo

2) odmowi¢ podjecia dziatan w zwigzku z zgdaniem.



5. PamigC przeno$na, na ktérg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoty powinna
zosta¢ zapakowana do koperty, opisana (krétki opis zdarzenia, jego data) oraz

opieczetowana.

6. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 i osoby fizyczne zobowigzane sa

pisemnie pokwitowac odebranie nagrania.

ROZDZIAL VIII
PRZEPISY KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy

prawa.

2. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w zycie z dniem
01 sierpnia 2020 r




Zatacznik Nr 1

echow, u do  Regulaminu  funkcjonowania

monitoringu  wizyjnego w CUW
w Sulechowie

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ.

Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, ze:

1.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Centrum Ustug Wspélnych w Sulechowie reprezentowane przez
Dyrektora (adres: ul. Licealna 18a, 66-100 Sulechdéw, tel. +48 68 8886061, e-mail:

m.wieligor@cuwsulechow.pl

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo

kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres
Administratora).

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
| bezpieczenstwa oséb przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;j oraz ochrony mienia jak réwniez
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazié pracodawce

na szkode

Podstawa prawng przetwarzania wizerunku oséb zarejestrowanych przez
monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ) RODO w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym. oraz art. 22?2 Ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres do jednego miesigca od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz moga
one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu

prawomocnego zakonczenia postepowania

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie

bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.



Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar

Gospodarczy lub organizacji miedzynarodowe;.
Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo do:

1) do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe
jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich
oraz stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii
w uzasadnionych przypadkach;

2) prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania;

4) prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

Panstwa dane nie bedg przekazywane podmiotom zewnetrznym na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych
przypadkach mogg zosta¢ przekazywane osobom, ktore wykazg potrzebe uzyskania
dostepu do nagran w zwigzku z ich uzasadnionym interesem prawnym (interes
realizowany przez strone trzecig), a takze moga zosta¢ udostepnione podmiotom lub

organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.




Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu  funkcjonowania
monitoringu wizyjnegow cCuw
w Sulechowie

Oswiadczenie pracownika dotyczace monitorowania

Ja, (imig i nazwisko pracownika) wykonujacy prace

na stanowisku w Centrum Ustug Wspdinych

w Sulechowie, ul. Licealna 18a 66-100 Sulechéw przyjmuje do wiadomosci, ze moj
pracodawca stosuje monitoring wizyjny, w celu zapewnienia porzgdku publicznego
| bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;,
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia Gminy oraz zachowania
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ mojego pracodawce na

szkode.

(imig i nazwisko — czytelny podpis; data zfozenia o$wiadczenia)



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu  funkcjonowania

monitoringu  wizyjnego w CUW
w Sulechowie

Sulechow, dn..................

(adres do korespondenciji)

Dyrektor

Centrum Ustug Wspodinych
w Sulechowie

Zwracam sig z prosbg o zapisanie/ wglad/ udostepnienie* materiatu z monitoringu wizyjnego
szkoty zdnia ..................... , godz

Uzasadnienie:

(Podpis wnioskodawcy )

*niepotrzebne skresli¢



